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Back Office Configuracao ¢d

O Back Office: minha loja configuragao

& &dministracdo e a sess3o onde todo o gerenciamento da sua loja e realizado,

Viocd acessa a area administrativa atraveés do seu navegador,

Log in

Para fazer o login na Administracdo usando seu navegador, acesse o URL da Administracdo, Yocoé deve ter criado
este URL ao sair da Instalagdo do PrestaShop, mudando o nome do diretdrio *fadmin® localizado no diretario
principal de sualoja (por exemplo, de *hitpff_weww seusite.com/admin® para “http: ffwewew  seusite.comfxy2123%) ou
(“http: fflocallhost/minhalojafadmin® para “http: fflocallhost/minhalojaf=yz 123 0.

Para acessar a Administracdo digite o endereco de e-mail @ senha gue vocé escolheu durante a instalacdo,

Endere¢o de E-mail:

Ezgueceu a senha? Conectar-se

Para recuperar uma senha perdida, cligue em "Esgueced sua senha? e siga as instrugdes, Lembre-se que se vocé estiver

testando sua instalacdo em um servidor local, muitas vezes ele ndo conseguird enviar email e vocé terd que proceder de uma
outra maneira para tentar recuperar sua senha.

Dica: pesquise no fdrum da comunidade Prestashop que vocé vai encontrar uma solugio!




algumas funcdes da [Administracdo] sao exibidas em todas as paginas.

Administracao - cabecalho

Exibido emn todas as paginas

produto, categoria | catdlogo [»] Busca - |Acesso Rdpido ~| = 0.ADMINISTRADOR (]

¥ pegquisa. Busca por produto, categoria, ou ordem de ID (ndmero de referéncia apenas).
* Idioma. Cligue em uma bandeira para mudar o idioma utilizado na Administrac3o,
* Acesso Rapido. & partir da lista drop-down, selecione:
0 Faging inicizl para voltar 4 pagina inicial da Administracio
o Minha foja para ir para a Home da sua loja
o Mova categoria para criar uma nova categoria
o Movo produto para adicionar um novo produto para o catalogo
0O MNovo cuporn para criar um novo cupom de desconto
* Sair. Mo canto superior direito, cigue no €3 prdximo ao “nome de usudrio”, para sair da administragio.

Administragao - abas

Também ao longo da parte superior de cada pagina, s3o exibidas as abas com muitas funcdes,

* Catdlogo. Use a aba "Catilogo" para acessar o sew catdlogo de produtos, Ma sessio "Catdlogo", vocé pode criar e gerenciar:
1

o Categorias e subcategorias - Classifics o seus produtos por categorias & subcategorias
Produtos podemn perdencer g varias cateqorias e subcategorias,
Categorias 530 automaticarnente ordenadas alfabeticarmente, mas vocd tambérmn pode ordena-los numericarmenta,



o0 Progutos - Digite todas as informacdes relacionadas com um produto gue vocé esta vendendo, incluindo texto, imagens,
especificacdes, dimensdes e combinacdes de atributos (por exemplo, a cor f peso f preco)
o Fabricantes - Gerenciar os fabricante dos produtos gue pretende vender
0 Fornecedores - Gerencia os fornecedores dos produtos em seuw catalogo
o A¥fbuitos e grupos de atrfbutos - Cria e gerencia os varios atributos utilizados para criar os varios modelos de seus produtos
0 Caracteristicas - Adidona e gerencia os recursos Utilizados para descrever o seu produto atraves de todos os "grupos/modelos” assodados
Mota: Caracteristicas s3o estritamente informativas, Use atributos quando as variacdes de um produto resultam em diferencas de

preco e gquantidade entre os modelos,

* Clientes. WYeja e gerencie todas as contas dos clientes, incluindo as contas de clientes registrados mas que nuinca

realizaram nenhum pedido, Yocé tambeém pode realizar manualmente o registro de novos clientes,

* Pedidos. Exibe e gerencia todos os pedidos da loja, incluindo encomendas incompletas e processamento de erros, Agui vocé

pode tambeém gerencia o Retorno de Mercadaoria (RMas), Créditos, Status dos pedidos, e notas em PDF

¥ pagamento. Gerencie como os clientes fardo os pagamentos para vocg, incluindo:
o0 Maduwlos, Confiigure ou desinstale os middulos de processamento de pagamentos online,
0 Moedas, Gerencie as moedas aceitas para todas as transac;fes efetuadas atraveés da Loja.
o fmpostos, Configure os impostos aplicados sobre as transacdes realizadas.

0 Descontos, Gerencie vales de desconto a serem resgatados pelos seus clientes,

¥ Fretes. Organize todos os elemmentos relacionados com o transporte de seus produtos aos clientes, incluindo:
0 Transporiadoras, Configure as transportadoras gue os clientes podem escolher
0 faises, Selecione os paises para os guais vocé esta disposto a nave,
0 Zonas, Crie zonas a serem Utilizadas para agrupamento de fretes, Por exemplo, se o seu negdcio & baseado nos
Estados Unidos e se o frete para o Canada e México tem custo igual, vocé poderd criar uma nova zona chamada "Wizinhos",
que inclua o Canada e o Maxico,
0 Faixa de preco, Determine a faixa de preco a ser utilizada em relacdo ao peso do produto para o calculo dos custos do frete.,
0 Faixa de peso, Determine a faixa de peso total do pacote para ser utilizado em relacdo ao preco para o calculo dos custos

do frete,

* Mddulos. Instale, gerencie, configure e desinstale os mddulos utilizados para reforcar funcionalidade.,

0 Fosiches, Mova os madulos de uma seccdo para outra pagina.

* Preferéncias. Defina as preferéncias de ambas as areas, "Administracadc"” e "Frente da Loja", incluindo o idioma, pais e
moeda padrio, além de alteracdo dos termasflayuots,
o Apardéncliz, Selecione seu logotipo para o cabecalho, defina seu "favicon', dados e metadados.

o Configuracies de produito, Escolha como seus produtos serdo exibidos na Frente da Loja.




o Configuracies de e-mall, Determinar como os e-mails sdo enviados pela Administracdo (atraveés do PHP mail ()
ou através de uma funcdo do servidor SMTR),

o Configuracies de Irnagern. Personalize os diferentes tamanhos utilizados pela PrestaShop para exibir suas imagens,
e regenerar todas as suas miniaturas.

o Corfiguractes de banco de dados, Configurar as definicies de conexdo entre o seuw banco de dados MySQL e Prestashop.

* Ferramentas.

o0 Auncionarios, Adicionar, editar e excluir guais funcionarios podem ter acesso a Administracio,

o Perfis, Crie diferentes tipos de usuarios da Administracdo (por exemplo, administrador, balconista, gerente, etc.)

0 Permissies, Determinar quais Perfis de Funcionarios t&m acesso as funcdes da Administracdo, e se podem ver e
editar informacdes.

0 Condados, Criar @ gerenciar para guais emails administrativos serdo enviados os contatos realizados pelos clientes,
atraveés do formulario de contato da Loja.

o0 Jdiornas, Adicione idiomas a serem disponibilizados aos clientes da sua Loja. (Q idioma gue pretende utilizar pode até
j& existir; verifigue na Comunidade PrestaShops Traducdes ).

0 Traducdes, Modifigue, exporte, ou dupligue idiormas instalados ou ainda importe um arquivo de idioma,

Administragac Rodapé

Juntarmente com a parte inferior de cada pagina da Administracio:
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